Colegio Anglo Colombiano

POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
COLEGIO ANGLO COLOMBIANO

El COLEGIO ANGLO COLOMBIANO, en cumplimiento a lo establecido en los arficulos 15 y 20 de la
Constitucién politica de Colombia, la Ley 1581 de 2012 y demds normas reglamentarias y concordantes,
establece la siguiente Politica de Proteccién de Datos Personales, que define los lineamientos generales para
la recoleccion, fratamiento, almacenamiento, proteccidon y administracion de los datos personales
legalmente obtenidos de estudiantes, padres de familia, proveedores y trabajadores captados a través de
los diferentes canales de informaciéon y almacenados en bases de datos de la Institucidn, sujetos a
tratamiento y proteccién de datos personales.

Teniendo en cuenta que la mayoria de datos personales que se recolectan y se comparten, son datos de
menores de edad y, en concordancia con el arficulo 7 de la Ley 1581, los padres de los menores de edad o
los tutores de los mismos actuan como sus representantes legales, serdn estos los encargados de generar un
correcto manejo de los datos personales de sus representados.

Para los efectos de esta politica se tendrdn como datos de identificacion del COLEGIO ANGLO
COLOMBIANO, los siguientes:

NIT: 860.009.107-0
CORREO: dataprotection@anglo.edu.co
DIRECCION: Av. 19 N° 152 A-48

TELEFONO: 57 (1) 2595700

AREA ENCARGADA Y RESPONSABLE

Para efectos de la aplicacion de la presente politica y de las obligaciones establecidas en las normas a que
hace referencia la misma, el drea encargada y responsable de la obtencidn y uso de datos personales es la
Secretaria General y Académica, y su correo de contacto es dataprotection@anglo.edu.co.

DEFINICIONES

De acuerdo a lo establecido en el articulo 3 de la Ley 1581 de 2012 y demds normas concordantes, se
tendrdn como definiciones:

a. Dato personal: Cualguier informacién vinculada o que pueda asociarse a una o varias personas naturales
determinadas o determinables;

b. Datos sensibles: Se entfiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del Titular o cuyo uso
indebido puede generar su discriminacion, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la
orientacién politica, las convicciones religiosas o filosdficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones
sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido politico o que garanticen los
derechos y garantias de partidos politicos de oposicion, asi como los datos relativos a la salud, a la vida
sexual, y los datos biométricos.
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c. Dato publico: Es el dato que no es semiprivado, privado o sensible. Son considerados datos publicos, entre
otros, los datos relativos al estado civil de las personas, a su profesién u oficio y a su calidad de comerciante o
de servidor pUblico. Por su naturaleza, los datos pUblicos pueden estar contenidos, entre otros, en registros
publicos, documentos publicos, gacetas y boletines oficiales y sentencias judiciales debidamente
ejecutoriadas que no estén sometidas a reserva.

d. Encargado del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si misma o en asocio
con ofros, realice el Tratamiento de datos personales por cuenta del Responsable del Tratamiento;

e. Responsable del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si misma o en asocio
con oftros, decida sobre la base de datos y/o el Tratamiento de los datos;

f. Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objefo de Tratamiento;

g. Autorizacién: Consentimiento previo, expreso e informado del Titular para llevar a cabo el Tratamiento de
datos personales;

h. Base de Datos: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de Tratamiento;

i. Tratamiento: Cualquier operacion o conjunto de operaciones sobre datos personales, tales como la
recoleccién, almacenamiento, uso, circulacién o supresion.

j. Aviso de privacidad: Comunicacion verbal o escrita generada por el Responsable, dirigida al Titular para el
Tratamiento de sus datos personales, mediante la cual se le informa acerca de la existencia de las politicas
de Tratamiento de informacién que le serdn aplicables, la forma de acceder a las mismas vy las finalidades
del Tratamiento que se pretende dar a los datos personales.

k. Transferencia: La fransferencia de datos tiene lugar cuando el Responsable y/o Encargado del Tratamiento
de datos personales, ubicado en Colombia, envia la informacion o los datos personales a un receptor, que a
su vez es Responsable del Tratamiento y se encuentra dentro o fuera del pais.

I. Transmision: Tratamiento de datos personales que implica la comunicacién de los mismos dentro o fuera del
territorio de la Republica de Colombia cuando tenga por objeto la realizacién de un Tratamiento por el
Encargado por cuenta del Responsable.

TRATAMIENTO USO Y FINALIDADES:

Los datos recolectados por el COLEGIO ANGLO COLOMBIANO, de forma directa o a través de plataformas
tecnolégicas, a que hace referencia la presente politica serdn utilizados en términos generales para el
cumplimiento y desarrollo de su objeto social de conformidad con el principio de finalidad, consagrado en la
normatividad vigente de proteccion de datos personales.

No vendemos, intercambiamos ni alquilamos a otros la Informacién Personal. No obstante, es posible que
compartamos la misma con otras organizaciones o personas con quienes el Colegio trabaje o tenga algin
tipo de relacion, entre otros, nuestros empleados, contratistas o aliados que puedan desempenar actividades
tendientes al desarrollo de nuestra misién. En todos estos casos, informaremos que la informacion personal
debe ser utilizada Unicamente para los propdsitos autorizados, con las debidas condiciones de seguridad y
confidencialidad establecidas en el presente documento y en la regulacion aplicable a la materia.

Dada la naturaleza de las actividades del Colegio, la Informacién Personal de cardcter financiero que los
Titulares nos suministren, necesariamente deberd ser compartida con terceros que prestan servicios al
Colegio para realizar evaluaciones financieras y andilisis de riesgo crediticio. Esos terceros, que estdn sujetos a
la Ley 1266/08 y demds normatividad sobre la materia, a su vez consultardn sus datos en entfidades
financieras o en empresas responsables de llevar bases de datos relacionadas con el riesgo y perfil crediticio
de las personas.
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El Colegio adoptard las medidas necesarias para que esos terceros que prestan servicios al Colegio guarden
las medidas de confidencialidad y seguridad para que su informacién no sea divulgada ni utilizada para
propdsitos diferentes que los definidos en el Sitio, en los Términos y Condiciones y en la presente Politica de
Tratamiento de Datos Personales.

Los datos personales también serdn utilizados de manera particular para:

e El registro de la informacién de los empleados, estudiantes y padres de familia y/o acudientes de los
menores de edad vinculados al Colegio en la base de datos del COLEGIO ANGLO COLOMBIANO.

e El registro de la informacion de los proveedores en la base de datos del COLEGIO ANGLO
COLOMBIANO, en lo que corresponda, con el fin de dar cumplimiento al programa de autocontrol del
sistema de prevencién del lavado de activos y financiacion del terrorismo, fines legales, laborales vy
financieros, registro en el sistema contable, gestion de cobros y pagos, facturacién, gestion tributaria y
evaluacion de la calidad de servicio que prestamos a nuestros proveedores.

« El diligenciamiento del contrato de cooperacion educativa y demds contratos o documentos
asociados con el proceso de admision y matricula de candidatos y estudiantes.

* El pago de obligaciones confractuales.
¢ El envio de informacién a entidades gubernamentales o judiciales por solicitud expresa de las mismas.

e El envio de informacién a otras entidades educativas nacionales o extranjeras, previa la solicitud
escrita hecha por lo padres de familia o acudientes en dicho sentido, o en virtud de la participacion de
los estudiantes en actividades asociadas con programas escolares.

¢ La inscripcién en pruebas nacionales e internacionales en las que se requiera incluir datos personales.
* El soporte en procesos de auditorias externas o internas; nacionales o internacionales.

e La comunicacion efectiva y el control del flujo de informacion entre el Colegio y los padres de familia o
acudientes y estudiantes, en lo relacionado con la comunicacidén de temas académicos o
institucionales, tesoreria y cartera, autorizaciones para salidas escolares o participacion en eventos de los
estudiantes (académicos, culturales o deportivos).

e El control de ingreso y egreso de padres de familia o acudientes, estudiantes y empleados a las
instalaciones del Colegio.

¢ Larecoleccién de datos para el cumplimiento de los deberes que, como responsable de la
informacion y datos personales, le corresponde al Colegio.

e Cualquier otra finalidad que resulte a partir de la relacion entre el Titular de los datos personales y el
Colegio; o de conforme a la autorizacion dada por el Titular de los datos.

El Colegio implementard las medidas de confidencialidad y privacidad necesarias; y se dard aplicacion, de
manera arménica e infegral, a los principios que rigen el tratamiento de los datos personales en la
recoleccién, manejo, uso, tratamiento, almacenamiento e intercambio de datos, establecidos en el articulo
4 de la Ley de Habeas Data.

Considerando que la mayoria de los estudiantes del Colegio son menores de edad, en el tratamiento de los
datos de los mismos, se asegurard el respeto al interés superior y los derechos fundamentales de los menores.

Adicionalmente, el suministro de la informacion solicitada relacionada con datos personales de los menores
de edad, siempre que la misma no constituya informacién de cardcter pdblico, serd de cardcter restringido,
teniendo en cuenta la prevalencia de los derechos de los menores de edad y la necesidad de tener en
cuenta su opinion en los términos sefalados por la Corte Constitucional en la Sentencia C-478/11.
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USO DE LA IMAGEN

El uso de la imdgenes estard directamente relacionado con el dmbito educativo, la publicidad del Colegio,
la exposicién de las actividades que se realizan con los alumnos y los miembros de la comunidad, como
también con actividades escolares autorizadas y realizadas bajo el control del Colegio. La utilidad y el uso es
exclusivo del Colegio para poder compartir las experiencias creadas bajo el cumplimiento de su objeto
social.

Ni los usuarios ni el Colegio tienen permitido ufilizar los contenidos para fines distintos a los relacionados con el
Colegio mismo.

Especificamente, ningun usuario podrd extraer contenidos que impliquen el uso de la imagen de los alumnos
para publicarlos en otras pdginas web o compartilas con terceros que puedan lucrarse o hacer un uso
indebido de imdgenes de nuestra comunidad estudiantil.

CONDICIONES DE LEGALIDAD PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS

Para la recoleccion, aimacenamiento, uso, circulacidon o supresion de datos personales, el COLEGIO ANGLO
COLOMBIANO requerird del consentimiento libre, expreso e informado del Titular de la informacion, el cual
podrd ser obtenido por cualquiera de los canales de comunicacion senalados en la presente politica de
datos personales que pueda ser objeto de consulta posteriormente y sea de fdcil lectura, sin barreras
técnicas que impidan su acceso y correspondan en un todo a aquella que repose en la base de datos.

Para tal fin se han establecido los siguientes canales para realizar consultas y novedades:

Sitio Web: http://www.anglocolombiano.edu.co/index.php/es/
Correo electrénico: dataprotection@anglo.edu.co
Atencidn personalizada: En su sede principal.

Atencién Telefénica: (1) 2595700

A través de los mismos se podrd realizar:

a. Consulta y actualizacién de datos personales.

b. Solicitud de consulta de datos.

c. Revocar autorizacién para el tfratamiento de datos personales.

La autorizacién del Titular no serd necesaria cuando se trate de Informacién requerida por una entidad
publica o administrativa en ejercicio de sus funciones legales o por orden judicial; datos de naturaleza
publica; casos de urgencia médica o sanitaria; tratamiento de informacion autorizado por la ley para fines
histéricos, estadisticos o cientificos; datos relacionados con el Registro Civil de las personas de conformidad
con lo estipulado en la normatividad vigente en materia de proteccién de datos.

De lo descrito se brindard copia cuando el Titular lo solicite y se conservard prueba del cumplimiento.
El COLEGIO ANGLO COLOMBIANO sdélo suministrard informacion siempre y cuando las personas que la
solicitan estén autorizadas de acuerdo con lo establecido por las normas legales aplicables.
DERECHOS DE LOS TITULARES DE DATOS PERSONALES:

En concordancia con lo establecido en la Ley de Habeas Data el titular de los datos personales tiene como
derechos:
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a. Serinformado por el Responsable del Tratamiento o el Encargado del Tratamiento, previa solicitud,
respecto del uso que le ha dado a sus datos personales;

b. Conocer, actuadlizar y rectificar sus datos personales frente a los Responsables del Tratamiento o
Encargados del Tratamiento. Este derecho se podrd ejercer, entre otros frente a datos parciales, inexactos,
incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o aguellos cuyo Tratamiento esté expresamente prohibido
o0 no haya sido autorizado;

c. Solicitar prueba de la autorizacién otorgada al Responsable del Tratamiento salvo cuando expresamente
se exceptiue como requisito para el Tratamiento, de conformidad con lo previsto en el articulo 10 de ley de
Habeas Data;

d. Revocar la autorizacién y/o solicitar la supresion del dato cuando en el Tratamiento no se respeten los
principios, derechos y garantias constitucionales y legales. La revocatoria y/o supresion procederd cuando la
Superintendencia de Industria y Comercio haya determinado que en el Tratamiento el Responsable o
Encargado han incurrido en conductas contrarias a esta ley y a la Constitucion;

e. Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de Tratamiento.

f. Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo dispuesto en la ley
1581 de 2012 y las demds normas que la modifiquen, adicionen o complementen. Los datos personales son
propiedad de los Titulares y solo ellos pueden decidir sobre los mismos.

PROCEDIMIENTOS PARA EL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES

Cualguier inquietud, solicitud (sustraccién de datos, rectificacién, actualizacién, consulta) queja o reclamo
asociado con esta politica o con el manejo, uso y fratamiento de los datos personales entregados por los
Titulares o sus acudientes, podrd ser dirigida al Responsable del tratamiento del Colegio a fravés de una
llamada telefénica o correo electrénico; o mediante el buzdn de sugerencias habilitado en la pdgina Web
del Colegio.

El COLEGIO ANGLO COLOMBIANO suministrard por cualquiera de los canales de comunicacion establecidos
en la presente politica de datos personales la informacion que repose en sus bases de datos y que se
encuentre vinculada con la identificacién de los Titulares, manteniendo prueba de esta informacion.

Términos:

e La solicitud, queja o reclamo serd atendida en un término mdximo de diez (10) dias hdbiles contados a
partir de la fecha de recibo de la misma.

e Cuando no fuere posible atender la consulta dentro de dicho término, se informard al interesado,
expresando los motivos de la demora y sehalando la fecha en que se atenderd su consulta, la cual en
ningun caso podrd superar los cinco (5) dias hdbiles siguientes al vencimiento del primer término.

Procedimiento:

La solicitud mediante la cual se presenta la solicitud, queja o reclamo deberd contener como minimo la
identificacion del Titular, la descripcidn de los hechos que dan lugar a la solicitud, queja o reclamo, la
direccion fisica o correo electronico donde se notifique su respuesta y los documentos que se quieran hacer
valer en la solicitud, queja o reclamo.

Si la informacion resulta incompleta, se requerird al interesado dentro de los cinco (5) dias siguientes a la
recepcién del reclamo para que subsane las fallas; si transcurridos dos (2) dias desde la fecha del
requerimiento, sin que el solicitante presente la informaciéon requerida, se entenderd que ha desistido de la
solicitud, queja o reclamo.
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1. En caso de que quien reciba el reclamo no sea competente para resolverlo, dard traslado a quien
corresponda en un término mdximo de dos (2) dias hdbiles e informard de la situacion al interesado.

2. Una vez recibido el reclamo completo, se incluird en la base de datos una leyenda que diga "reclamo en
trdmite" y el motivo del mismo, en un término no mayor a dos (2) dias hdbiles. Dicha leyenda deberd
mantenerse hasta que el reclamo sea decidido.

3. El término mdximo para atender el reclamo serd de quince (15) dias hdbiles contados a partir del dia
siguiente a la fecha de su recibo. Cuando no fuere posible atender el reclamo dentro de dicho término, se
informard al interesado los motivos de la demora y la fecha en que se atenderd su reclamo, la cual en ningin
caso podrd superar los ocho (8) dias hdbiles siguientes al vencimiento del primer término.

No obstante, la solicitud de supresion de la informacién y la revocatoria de la autorizacidon no procederdn
cuando el fitular fenga un deber legal o confractual de permanecer en la base de datos.

El COLEGIO ANGLO COLOMBIANO pone a disposicion del titular mecanismos gratuitos y de fécil acceso para
presentar la solicitud de supresion de datos o la revocatoria de la autorizacién otorgada.

Si vencido el término legal respectivo, no se hubieran eliminado los datos personales, el fitular tendrd derecho
a solicitar a la Superintendencia de Industria y Comercio que ordene la revocatoria de la autorizacion y/o la
supresion de los datos personales.

El COLEGIO ANGLO COLOMBIANO aplicard el procedimiento descrito en el articulo 22 de la Ley 1581 de
2012. Estableciendo las medidas técnicas, humanas y administrativas que sean necesarias para otorgar
seguridad a los registros evitando la pérdida, adulteracién, consulta, uso o acceso no autorizado o
fraudulento.

Requisito de procedibilidad:

Cuando el Titular o causahabiente quiera formular una queja ante la Superintendencia de Industria vy
Comercio por el tratamiento de datos personales realizado por el COLEGIO ANGLO COLOMBIANO, se
deberd haber realizado primero el frdmite de consulta o reclamo ante el Colegio, lo anterior en
concordancia con lo establecido en la normatividad vigente en materia de proteccién de datos personales.

REGISTRO NACIONAL DE BASE DE DATOS: El COLEGIO ANGLO COLOMBIANO, catalogard la informacion que
repose en sus bases de datos, las cuales serdn registradas y actualizadas en el Registro Nacional de Bases de
Datos — RNBD de la Superinfendencia de Industria y Comercio; quedando sujetas a tfratamiento de datos al
igual que la presente politica. Las bases de datos que el Colegio registre estardn vigentes por el término que
esté en funcionamiento el Colegio.

Raymond Williams
Representante Legal

Fecha de adopcion: 13/03/18 (Acta 253/18)
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